Un exemplaire & chaque 20 avril 1993
membre du personnel

Circulaire intérieure du GATT n° 344

"WINDOWS" ET “WORDPERFECT FOR WINDOWS"
NOTE D'INFORMATION ET DIRECTIVES

1. Comme 1'a expliqué 1'équipe de travail au cours de la réunion d'infor-
mation qui a eu lieu le 25 février 1993 dans la salle du Conseil, le
passage du logiciel Display Write 4 (DW4) au logiciel WordPerfect for
Windows (WPW) prendra de huit & dix mois. Pour que la transition
s'effectue dans les meilleures conditions possibles, les opérations se
dérouleront en trois étapes:
a) installation du matériel;
b) formation;

c) production des documents.

Installation du matériel

2. La Division des statistiques et des systémes d'information a déja
commencé & livrer les nouveaux ordinateurs aux divisions qui ont participé
a4 la phase pilote du projet; les autres divisions recevront leurs ordi-
nateurs en temps utile. Comme 1'équipe de travail 1'a suggéré 1l'instal-
lation des PC sera terminée au moins deux semaines avant le début de la
formation, de fagon & permettre aux fonctionnaires de se familiariser avec
les machines grédce au manuel Windoys et avec WordPerfect grace au Guide de
formation Wordperfect for Windows. Les formatrices™ (qui assureront une
permanence téléphonique pour répondre aux demandes de renseignements)
fourniront toute l'assistance requise a ce stade.

Formation

3. La formation de tous les fonctionnaires concernés se fera en deux
temps: un stage général, qui durera cing demi-journées - la premiére sera
consacrée & Windows et les quatre autres & WordPerfect for Windows - et un
stage complémentaire, structuré de la méme fagon, qui aura lieu deux
semaines plus tard. Les stages de formation ont débuté le 5 avril 1993,
dans la salle 64 qui a été spécialement aménagée a cette fin.

lLe Guide de formation et les autres manuels sont disponibles auprés

de Mme M.C. Berna, interne 5159.

2Mmes E. Sesar (interne 5479) et S. Gripari (interne 5457)/V. Seigle

(interne 5386).
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4. I1 serait souhaitable qu'une personne de chaque division regoive une
formation poussée & l'utilisation du WPW de fagon a pouvoir aider ses
collégues en cas de probléme. Les directeurs qui sont disposés & désigner
un membre de leur division a cet effet sont priés d'en informer la respon-
sable de 1'équipe de travail (Mme A. Meylahn, interne 5213). Les stages de

formation avancée commenceront en juin 1993 au local du chemin des Mines.

Production des documents

5. Les documents personnels et internes (c'est-a-dire tous les documents

sans cote officielle) pourront étre préparés sur WPW dés que le matériel et
le logiciel seront installés. Chaque utilisateur/utilisatrice déterminera

le moment ou il/elle se sentira prét(e) & se servir du nouveau logiciel.

6. Par contre, il ne sera possible de préparer des documents officiels
(ceux qui portent une cote pour la distribution) que lorsque la phase de
formation sera terminée.

7. Dés qu'une division sera préte a utiliser le WPW pour préparer et
présenter les documents d'une série donnée, elle devra en informer la
Section du contréle des documents (M. Banihachemi, interne 5219) de facon a
permettre & la Division des traductions et de la documentation de faire le
nécessaire pour que les versions de ce méme document dans les deux autres
langues officielles du GATT soient elles aussi produites en WPW. Il
convient de noter qu'une fois qu'une division aura commencé a utiliser le
WPW pour une série de documents, elle ne pourra plus revenir au DW4 pour
des documents de la méme série.

8. Comme les documents de certaines séries (L, SPEC, etc.) peuvent étre
préparés par différentes divisions, il est préférable de ne passer au WPW
pour ces documents que lorsque toutes les divisions concernées auront été
formées. En conséquence, toutes les divisions qui préparent de tels
documents devront continuer a4 le faire en DW4 pendant la période de
transition. Tout sera fait pour réduire au minimum les désagréments que
cela pourrait entrainer.

9. I1 est rappelé aux membres du personnel qu'a terme, les documents du
GATT dans les trois langues officielles seront stockés sur ordinateur
central (Base de données documents). A ce jour, 36 000 documents ont été
enregistrés. Toute cette documentation sera accessible par le réseau.

Keith Broadbridge
Sous-Directeur général



